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INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Superintendéncia Regional Sul
Coordenacdo de Gestdo de Orcamento, Finangas e Logistica
Divisao de Logistica, Licitagdes e Contratos
Servico de Licitagoes

Anexo

ANEXO | C - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

CONTRATO __ /2024 - PREGAO ELETRONICO 90019/2024

Unidade:

Servidor solicitante: Cargo:

Servico a ser executado/necessidade:

Data da execucgdo: Horario Inicial Horario Final

DADOS NECESSARIOS PARA ANALISE DA SOLICITACAO

Tipo de demanda:

() Manutencdo

() Sinistro

() Mutirdo sem publico

() Trabalho eventual sem publico

() Trabalho eventual com publico

() Mutirdo com atendimento a publico
() Mutirdo com pericia médica

() Fiscalizagdo de outros 6rgaos

() Outro

Em caso de manutencao, qual tipo e servico:

Em caso de pericia médica informe o nimero de salas médicas existentes na unidade:

Em caso de pericia médica informe quantas serdo utilizadas e em qual horério:

Em caso de fiscalizacdo externa, de que se trata:

()sim()nao unidade
()sim()ndo

Havera presenca de servidor Havera acesso as dependéncias onde estdo os equipamentos da

O trabalho pode ser realizado em dia de expediente da unidade ou ponto facultativo? Qual motivo?

Observacdes pertinentes:

Pessoas que irdo ter acesso a unidade:

Nome | cPF/sIAPE Vinculo
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I1.

12.

13.
14.

15.
16.

Observacdes:
1. A solicitacdo devera ser enviada para a Gestdo do Contrato de Vigilancia
2. Somente serdo autorizados os acessos de pessoas apontadas na solicitagdo ou em Documento de Autorizagdo

de Entrada no Prédio homologado pelo Setor de Contratos de Vigilancia

3. Esse documento formaliza a solicitacdo, que deverd ser analisado pelo Setor de Contratos de Vigilancia,

permitindo ou ndo a demanda conforme norma vigente.

4. Serd analisado a real necessidade e o principio da eficiéncia, conforme Artigo 37 da Constituicao Federal
5. E obrigatério o uso de cartdo de identificagdo para os terceirizados, bem como a utilizacio de seu respectivo

uniforme, conforme Oficio-circular conjunto DTI/DIROFL/INSS n2 2, de 4 de julho de 2022.

. As pessoas acima deverdo identificar-se ao vigilante mediante apresentacdo de crachd e documento de

identidade com foto.

7. O acesso deverd ser somente nos locais de servico, ndo podendo circular em outras salas sem autorizacdo

prévia.

8. Em caso de uso de veiculo, solicitar previamente o acesso, devendo o veiculo estar fechado e com sistema de

seguranga, caso possua, ativado.

9. O INSS nao se responsabiliza por bens de terceiros.
10.

O veiculo somente devera permanecer no local durante o trabalho, com a equipe nas dependéncias do
prédio

A SOLICITACAO DE ACESSO DEVERA SER ENVIADA AO GESTOR COM, NO MiNIMO, CINCO DIAS UTEIS DE
ANTECEDENCIA COM TODOS OS DADOS INFORMADOS (EXCETO EM CASO DE SINISTRO).

Em caso de necessidade de entrada ou saida de material, deverd ser informado e registrado junto ao
vigilante, entregando o termo de Autoriza¢do de Retirada de Material

O pessoal autorizado deve portar o documento e apresentar ao vigilante no ato do acesso.

Essa autorizagdo devera ter transito pela Se¢do de Contratos de Vigilancia para ciéncia e repasse a Equipe de
Vigilancia.

Para acessar a unidade deverd possuir documento com foto

O vigilante em hipétese alguma ira realizar qualquer tipo de fiscaliza¢do, inclusive de hordrio e de tarefa
executada.

Documento assinado eletronicamente por ANA CANDIDA GONZALEZ PLACIDI ROBERTI, Analista do

m—y
*
el ; ; \ v -
- . [E'y Seguro Social, em 18/11/2024, as 17:40, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no §

assinatura

| eletrénica 32 do art. 42 do Decreto n2? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por JULIANA DA SILVA, Técnico do Seguro Social, em

— =
&
el ; \ o port -
- - [ily 18/11/2024, as 17:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do

assnatura

| eletrénica Decreto n? 10.543, de 13 de nhovembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRA MUSSI DA SILVA, Analista do Seguro Social,

m—y
*
el ; : T ATESS ”
- . [E'y em 18/11/2024, as 17:49, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do

assinatura

| eletrénica Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por EDER DA LUZ, Técnico do Seguro Social, em 19/11/2024,

m—y
&
JEI! lil' as 12:20, conforme horario oficial de Brasilia, com o emprego de certificado digital emitido no ambito

assinatura

da ICP-Brasil, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrénica
-« Ne de Série do Certificado: 40047272537779831486129742684
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+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

L https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 18473818 e
o cédigo CRC OE15A931.

Referéncia: Caso responda este Documento, indicar expressamente o Processo n? 35014.236158/2024-27 SEIn2 18473818

Criado por alessandra.mussi, versao 3 por alessandra.mussi em 18/11/2024 16:56:55.
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